附件4                           省级机关资产验收、领用单               
年   月   日                    编号：
	验收部门
	
	采办经手人
	

	增加方式
	
	增加时间
	
	发票号码
	

	资产类别代码
	资产名称
	规格型号
	数量
	金额（元）
	使用人
	存放地点
	领用部门
	领用经办人

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合   计
	
	
	---
	---
	---
	---


资产管理部门负责人：                                 验收及发货经办人：               

注：本单一式三份，由资产管理部门、财务部门、使用部门各执一份，将资产验收和领用手续合并办理。
