附件1
省级机关食堂基础信息情况表

	食堂名称
	
	经营地点
	

	食堂主办

单位名称
	

	食品经营

许可证编号
	
	许可证

有效期
	至        年  月  日

	法定代表人
	
	食堂管理员
	

	食堂员工总人数
	
	单餐最大

就餐人数
	

	食堂运营方式
	〇自营  〇委托餐饮服务企业运营

（请在合适的选项内打“√”，下同）

	引进的餐饮服务企业名称
	（仅需委托餐饮服务企业运营的食堂填写）

	供应餐次
	〇早   〇中  〇晚  〇其它        

	是否提供

小份饭菜
	〇是   〇否
	是否设立

用餐文明

督导员
	〇是   〇否

	餐厨垃圾

处理方式
	〇交由专业机构回收处理  〇就地资源化处理  〇其它        

	食堂主办单位负责食堂管理的责任部门
	
	负责人

及电话
	
	联系人

及电话
	

	其它需说明

的情况
	


    附注：本表由省级机关食堂主办单位填写，信息如有变更请及时报送省机关事务管理局。

附件2
      市党政机关食堂名录

	序号
	行政区域
	食堂

名称
	主办

单位
	就餐

人数
	是否委托餐饮服务企业运营
	备注

	
	市本级
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	
	X（县、市、区）
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附注：

1. 本表由各设区市机关事务管理局填报；

2. 行政区域：填写党政机关食堂所在的行政区域，如X县，市本级食堂填写“市本级”；

3. 食堂名称：填写食品经营许可证上载明的“经营者名称”；

4. 主办单位：填写党政机关食堂主办单位，即开设食堂的党政机关；

5. 就餐人数：填写单餐最大就餐人数；

6. 是否委托餐饮服务企业运营：自营的食堂填“否”、委托餐饮服务企业运营的食堂填“是”。

