机关事务管理部门资产管理工作情况调研问卷

1、 资产管理职能情况

   办公用房、公务用车、办公设备、办公家具、软件资产等主要资产管理职能及管理范围情况，详见《机关事务管理部门资产管理职能情况调研表》。

  二、资产管理职能部门及管理内容

  资产管理职能主要落实在哪些部门，详见《设区市机关事务管理局资产管理处室及管理内容情况调研表》及《县（市、区）机关事务管理部门资产管理职能部门及管理内容情况调研表》。

  三、资产管理具体情况 

   （一）已经出台的办公用房相关制度（出台时间、文件名称、具体文号）                       

   （二）至2016年，统一登记在机关事务管理部门名下的办公用房面积（建筑面积）          （平方米），占管理范围总面积比率（%）            

   （三）2013年办公用房清理后，统一交机关事务管理部门调配使用的办公用房面积（建筑面积）               （平方米）

   （四）2013年办公用房清理后，通过置换、购置等方式新增办公用房（建筑面积）       （平方米），新增方式          处置办公用房（建筑面积）      （平方米），处置原因          
   （五）是否有出租出借房产情况   是（   ）  否（   ）

2016年出租出借房产（建筑面积）         （平方米），审批部门                             租金收入         （万元）

  （六）是否建立办公用房资产管理台账   是（   ）  否（   ）

台账资料包括内容                                                                     
  （七）公车改革后保留车辆编制总数         （辆）

取消车辆是否已办理资产核销手续      是（  ）否（  ）

核销车辆数             （辆）账面价值              （万元）

  （八）是否建立公务用车资产管理台账   是（   ）  否（   ）

台账资料包括内容                                                                              
  （九）办公设备、办公家具等通用类资产配置标准执行文件（出台时间、文件名称、具体文号） 

  （十）是否对资产配置计划进行审核   是（   ）  否（   ）

2016年共核减                  （万元）

  （十一）资产处置审批权限
财政部门：                                                                                        

机关事务管理部门：                                                                     

2016年共处置资产               （万元）

  （十二）软件资产是否统一管理   是（   ）  否（   ）

  软件正版化工作中，配合文广新局开展的主要工作                                                    

 （十三）是否出台软件资产管理相关制度   是（   ）  否（   ）

出台的相关制度（出台时间、文件名称、具体文号）                                              
 （十四）是否开展资产管理监督检查工作   是（   ）  否（   ）

检查主要内容                                                                                  

检查主要方式                                                                                

 （十五）是否统一使用资产管理信息系统   是（   ）  否（   ）

资产管理信息系统名称                                                                        
管理局自行开发使用的资产管理系统有哪些（开发时间、软件系统名称、管理内容）                                 

  四、其他

  （一）你单位在履行国有资产管理职能方面有哪些好的做法，取得了哪些成效。

  （二）你单位在资产管理工作方面面临的困难及存在的主要问题，对下一步做好资产管理工作的意见和建议。

  （三）你单位对省局资产管理工作有哪些建议和意见。
机关事务管理部门资产管理职能情况调研表

       市        县（市、区）              
	
	主要资产管理职能
	其他管理职能

	
	办公用房
	公务用车
	办公设备
	办公家具
	软件资产
	

	职

责

情

A. 况
	B. 建设、购置、置换统一

管理                 （ ）
	A.编制管理     (  )
	管理局统一管理 

是（ ）否（  ）
	管理局统一管理 

是（ ）否（  ）
	管理局统一管理

 是（ ）否（  ）
	A.资产清查统计  (  )

	
	B.统一权属登记       （ ） 
	B.更新管理     (  )
	A.制定配置标准 (  )
	A.制定配置标准 (  )
	A.制定配置标准 (  )
	B.出租出借管理  (  )

	
	C.统一调配使用        (  )        
	C.调配管理     (  )
	B.审核配置计划 (  )
	B.审核配置计划 (  )
	B.审核配置计划 (  )
	C.产权界定      (  )

	
	D.统一维修改造       （ ）
	D.报废管理     (  )
	C.处置审批     (  )
	C.处置审批     (  )
	C.处置审批     (  )
	D.信息化管理    (  )

	
	E..统一物业管理标准   (   )     
	E.使用监督管理 (  )
	D.日常监管     (  )
	D.日常监管     (  )
	D.日常监管     (  )
	E.其他

	
	F.统一处置审批管理   （ ）
	F.其他
	E.资产与统计分析(  )
	E.资产与统计分析(  )
	E.资产与统计分析(  )
	

	
	G.办公用房清理       （ ）
	
	F.其他
	F.其他
	F.其他
	

	
	H. 其他
	
	
	
	
	

	管理范围
	A.全部行政机关、事业单位   B.全部行政机关和部分事业单位    C.部分行政机关和事业单位    D.只负责行政中心、办公大院内

	
	       （     ）
	 （     ）
	 （     ）
	 （     ）
	 （     ）
	 （     ）


注：请根据职责情况、管理范围，在刮号内勾选（可多选），“其他”请用文字准确表述。
设区市机关事务管理局资产管理处室及管理内容情况调研表

          市机关事务管理局

	         管理处室
管理内容 
	资产处
	房产处
	公车处
	    （部门）
	   （部门）
	  （部门）

	A. 办公用房       
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	B. 公务用车       
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	C. 办公设备      
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	D. 办公家具      
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	E. 软件资产       
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	F. 资产清查统计   
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	G. 出租出借管理   
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	H. 产权界定       
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	I. 信息化管理      
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	J. 其他:
	 
	 
	  
	 
	 
	


 注：管理内容请按列示内容在刮号内勾选（可多选），“其他”请用文字准确表述。

县（市、区）机关事务管理部门资产管理职能部门及管理内容情况调研表

          县（市、区）              
	          管理部门
管理内容
	   
	 
	 
	
	
	

	A. 办公用房       
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	B. 公务用车       
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	C. 办公设备      
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	D. 办公家具      
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	E. 软件资产       
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	F. 资产清查统计   
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	G. 出租出借管理   
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	H. 产权界定       
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	I. 信息化管理      
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	  （     ）
	 （     ） 
	（     ）

	J. 其他:
	 
	 
	  
	 
	 
	


 注：请按资产管理职能部门填写具体部门名称，管理内容请按列示内容在刮号内勾选（可多选），“其他”请用文字准确表述。
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